ZARZADZENIE Nr 1/2021
z dnia 4 stycznia 2021 r.
w sprawie ustalenia regulaminu sprzedazy drewna na rynku lokalnym
I innych produktow w Nadlesnictwie Miedzyrzec
Zn. spr.: ZG.800.1.2021

§ 1

Na podstawie art.35 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach ( Dz. U. z 2020 r., poz.
1463 ze zm.) oraz Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw
Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu Panstwowemu
Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe oraz ustawy z dnia 4 marca 1994 r., Zarzgdzenia
nr 68 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 12 listopada 2019 r. w sprawie
sprzedazy drewna prowadzonej przez PGL LP oraz Regulaminu Organizacyjnego
Nadlesnictwa Miedzyrzec (Zarzgdzenie nr 42/2020 z dnia 25 sierpnia 2020 r.) -

wprowadzam do stosowania w Nadlesnictwie Miedzyrzec:

- ,Regulamin sprzedazy drewna oraz innych produktow w Nadles$nictwie Miedzyrzec”
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia,
oraz
- ,Regulamin ramowy przetargowej sprzedazy drewna w Nadle$nictwie Miedzyrzec”

stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3
Z dniem 04.01.2020 roku traci moc Zarzadzenie nr 1/2020 z dnia 02.01.2020 r.

Elektronicznie podpisany

Leszek przez Leszek Michalec
Data: 2021.01.04 13:01:11
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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 1/2021 Nadlesniczego
Nadlesnictwa Miedzyrzec z dnia 04.01.2021 r.

REGULAMIN

sprzedazy drewna oraz innych
produktow w Nadlesnictwie
Miedzyrzec

Niniejszy regulamin okresla warunki i sposoby sprzedazy drewna oraz innych
produktow w Nadlesnictwie Miedzyrzec.

W Nadlesnictwie Miedzyrzec sprzedaz drewna odbywa sie zgodnie z Zarzgdzeniem
nr 68 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12 listopada 2019 r. w sprawie
sprzedazy drewna przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe (znak:
ZM.800.10.2019), wraz z wszystkimi nowelizacjami i rozszerzeniami stanowigcymi czesci
skltadowe. Szczegdtowe informacje dotyczgce organizacji sprzedazy w poszczegdlnych
procedurach zawarte sg w Decyzjach zarzadczych Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych.

. DOKUMENTACJA

1. Przy bezgotéwkowej formie sprzedazy drewna realizowanej na podstawie
umowy kupnasprzedazy wydanie drewna nastepuje po uiszczeniu naleznosci
za wydawane drewno w formie przedptaty lub po ztozeniu zabezpieczenia
przez przedsiebiorce. Dokumentem wydatkowym jest kwit wywozowy (KW).
W wyjatkowych przypadkach za zgodg nadle$niczego Ilub zastepcy
nadlesniczego dopuszcza sie wydatek drewna na podstawie protokotu
przekazania (PP). Dokument finansoworozliczeniowy stanowi faktura VAT
wystawiona w SILP.

2. Przy gotéwkowej formie sprzedazy drewna dokumentem wydatkowym jest
asygnata (AS) ,na okaziciela” wraz z paragonem lub sama asygnata
zawierajgca dane identyfikacyjne kupujgcego.

Asygnata ,na okaziciela” bez paragonu nie jest dokumentem uprawniajgcym
do wydatku drewna.

Co do zasady wprowadza sie zaniechanie koniecznosci wprowadzania na
asygnacie zindywidualizowanych danych identyfikacyjnych kupujgcego
drewno.

W sytuacji kiedy kupujacy wyraza wole otrzymania faktury VAT i jest osobg
fizyczng, wystawiana jest asygnata zawierajgca zindywidualizowane dane
identyfikacyjne kupujgcego wraz z numerem NIP oraz drukowany jest paragon
do asygnaty.

W sytuacji kiedy kupujgcym jest podmiot gospodarczy - .firma” - wystawiana
jest asygnata bez drukowania paragonu.




Podpisanie asygnaty potwierdzajgce =zapoznanie sie z niniejszym
regulaminem uznaje sie za moment zawarcia umowy.

Dokument finansowo-rozliczeniowy stanowi ,zestawienie sprzedazy na
podstawie paragonéw” lub na Zadanie klienta faktura VAT, dokumenty
wystawiane sg w SILP.

3. Gotoéwkowa sprzedaz sadzonek, stroiszu oraz choinek z lesnictw/szkotki, w
sytuacji kiedy kupujgcy nie wyrazit woli otrzymania faktury VAT i nastepuje
bezposrednie wydanie towaru, odbywa sie jedynie na podstawie paragonu.
W sytuacji kiedy kupujgcy wyraza wole otrzymania faktury VAT i jest osobg
fizyczng, wystawiana jest asygnata zawierajgca zindywidualizowane dane
identyfikacyjne kupujgcego wraz z numerem NIP oraz drukowany jest paragon
do asygnaty.

W sytuacji kiedy kupujgcym jest podmiot gospodarczy - .firma” - wystawiana
jest asygnata bez drukowania paragonu.

Dokument finansowo-rozliczeniowy stanowi ,zestawienie sprzedazy na
podstawie paragondw” lub na Zzadanie klienta faktura VAT, dokumenty
wystawiane sg w SILP.

Przy bezgotéwkowej formie sprzedazy sadzonek, ktérej mozliwos¢ nalezy
uzgodnic¢ wczesniej z nadlesniczym lub zastepcg nadlesniczego, dokumentem
wydatkowym jest asygnata z odreczng adnotacjg ,Faktura VAT ptatna
przelewem”.

4. Sprzedaz materiatdw magazynowych odbywa sie na podstawie dokumentu
WZ. Dokument finansowo-rozliczeniowy stanowi faktura VAT, dokumenty
wystawiane sg w SILP.

5. Przy sprzedazy detalicznej sadzonek, stroiszu oraz choinek z le$nictw/szkofki,
ktérej dokumentem sprzedazy jest paragon fiskalny, Kkupujgcy za$
bezposrednio z wystawieniem dokumentu sprzedazy otrzymuje towar,
dokumentem rozchodowym artykutéw jest asygnata zbiorcza.

6. Sprzedaz detaliczna drewna i innych produktéw odbywa sie wg cen zawartych
w obowigzujgcych w okresie sprzedazy cennikach detalicznych
opracowywanych przez Nadlesnictwo Miedzyrzec.

7. Przedsiebiorcy w 2021 roku nabywajg drewno po cenach, ktére wynikajg z
rozstrzygnie¢ procedur sprzedazy wymienionych w Zarzgdzeniu nr 68
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 12 listopada 2019 r. w
sprawie sprzedazy drewna przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy
Panstwowe lub po cenach detalicznych wprowadzonych na podstawie cennika
sprzedazy detalicznej.

Przed dokonaniem zakupu, Kupujgcy winien poinformowa¢ Sprzedajgcego o
potrzebie wystawienia faktury VAT na zakupiony surowiec.

ll. TERMINY, ZAKRES KOMPETENCYJNY SPRZEDAZY W
NADLESNICTWIE MIEDZYRZEC

1. Za catos¢ spraw zwigzanych ze sprzedazg drewna i innych produktéw
odpowiada nadlesniczy.



. Biuro nadlesnictwa wystawia faktury VAT zwigzane ze sprzedazg drewna oraz
prowadzi sprzedaz innych produktéw w dni robocze w godzinach od 8% do
149,

. Terminy przetargow w aplikacji e-drewno, aukcji i submisji ustalane sg przez
nadlesniczego w porozumieniu z RDLP w Lublinie.

. Ceny drewna do procedur w 2021 roku:

- sprzedazy ofertowej w Portalu Lesno-Drzewnym (PL-D),

- aukcji internetowych w aplikacji ,e-drewno”,

-innych aukcji i submisji,

- negocjacji handlowych,

- cennika sprzedazy detalicznej
ustalane sg zgodnie z Zarzgdzeniem nr 68 Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z dnia 12.11.2019 r wraz z wszystkimi nowelizacjami i
rozszerzeniami stanowigcymi czesci sktadowe oraz pozniejszymi Decyzjami.
. Szczegdtowe zasady uczestnictwa przedsiebiorcow oséb fizycznych i
konsumentow w poszczegolnych procedurach sprzedazy drewna zawarte sg
w Regulaminach, ktérych petna tre$¢ udostepniana jest do publicznej
wiadomosci na stronie (PL-D) — www.lasy.gov.pl;
http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno lub www.e-drewno.pl oraz w siedzibie
nadlesnictwa do wglgdu u pracownika zajmujgcego sie sprzedazg drewna.

. Rozstrzygniecie procedury wyboru nabywcy w aplikacjach internetowych PLD
i e-drewno Kkonczy sie spisaniem umowy sprzedazy, ktérg podpisuje
nadlesniczy w pozostatych przypadkach konczy sie zawarciem umowy.

. Za zabezpieczenie interesow Skarbu Panstwa w zawieranych umowach
kupna-sprzedazy oraz za bezwzgledne egzekwowanie naleznosci odpowiada
nadlesniczy.

. W przypadku zalegania z ptatnosciami przez nabywce nadlesniczy ma
obowigzek wstrzymaé sprzedaz z winy nabywcy i przystgpi¢ do windykac;ji
naleznosci w celu zabezpieczenia interesow Skarbu Panstwa oraz
zablokowac klienta w aplikacji e-drewno oraz PL-D.

. W przypadku nadzwyczajnych zmian podazy drewna (kleski zywiotowe, inne)
Dyrektor Generalny Lasoéw Panstwowych, Regionalny Dyrektor Laséw
Panstwowych w Lublinie lub nadlesniczy moze wprowadzi¢ odmienne
uregulowania dorazne w celu zagospodarowania drewna pozyskanego w
wyniku tych zjawisk.

10.Pracownicy biura nadlesnictwa zobowigzani sg do wystawienia dokumentéw

finansowo— rozliczeniowych w postaci ,zestawien sprzedazy na podstawie
paragonow” nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym, liczonym od daty
wystawienia dokumentu wydatkowego. Pracownicy biura nadlesnictwa
zobowigzani sg do wystawienia dokumentéw finansowo — rozliczeniowych w
postaci faktur VAT bez zbednej zwitoki jednak nie pdzniej niz do 15 dnia
nastepnego miesigca, w ktérym wystawiono dokument wydatkowy.

11.Lesniczowie (lub osoby zastepujgce) prowadzg catos¢ sprzedazy drewna dla

klientow poza wyjatkiem wymienionym w ust. 10. Uprawnieni sg do sprzedazy
gotowkowej wszystkich gatunkéw i sortymentow drewna, wystawiajgc jako



dokument rozchodowy asygnate oraz pobierajgc gotéwke od klientéw na
podstawie posiadanych uprawnien do sprzedazy gotowkowe;j.

Wydanie drewna na podstawie asygnaty powinno by¢ potwierdzone poprzez
ztozenie podpisu na asygnacie (oryginale oraz kopii), przez lesniczego (lub
osobe zastepujgcg) oraz osobe kupujgcg (lub upowazniong do odbioru
drewna), wpisanie daty wydania oraz masy wydanego drewna. Warunki
sprzedazy-kupna na asygnate, stanowig zatgcznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

12.W szczegolnych przypadkach po uprzednim uzgodnieniu z biurem
nadlesnictwa dopuszcza sie sprzedaz detaliczng drewna uznajgc forme
zaptaty przelew. Zaptata przelewem odbywa sie wedtug nastepujgcych zasad:

- sprzedaz detaliczna, gdzie formg zaptaty jest przelew moze odbywac sie
jedynie dla przedsiebiorcow;

-Lesniczy informuje biuro nadlesnictwa jaka firma bedzie dokonywata
zakupu, podajgc jednoczesnie wyliczong wartos¢ drewna,;

-biuro nadlesnictwa kontaktuje sie z klientem celem podania wartosci
surowca oraz numeru rachunku bankowego na ktory nalezy przelaé
naleznosg;

- kupujacy zobowigzany jest dokonac¢ przelewu w formie tzw.” szybki przelew”
lub dokona¢ bezposredniej wptaty w banku podanym przez pracownika
biura nadlesnictwa, aby spetni¢ warunek wptywu srodkéw na rachunek
bankowy nadlesnictwa w dniu sprzedazy;

-biuro nadled$nictwa po zasiegnieciu informacji o wptywie Srodkow na
rachunek bankowy informuje niezwtocznie Lesniczego;

- Lesniczy po otrzymaniu informacji o wptywie srodkow na rachunek bankowy
nadlesnictwa wypisuje asygnate na warto$¢ drewna réwng wartosci
przelanych srodkow przez kupujgcego.

13.Lesniczy (lub osoba zastepujgca) ma obowigzek w nieprzekraczalnym
terminie do 7 dni od daty wydania catosci zakupionego drewna dostarczy¢ do
biura kopie asygnaty z podpisami o ktérych mowa w punkcie 11 oraz 12.

14.Sprzedaz drewna dla odbiorcéw indywidualnych prowadzona jest w kancelarii
danego lesnictwa w $rody i pigtki w godzinach od 7°° do 9°° .Sprzedaz innego
dnia jest mozliwa po uzyskaniu zgody nadlesniczego lub zastepcy
nadlesniczego.

15. Dniami wydatku drewna dla odbiorcoéw indywidualnych sg $rody oraz pigtki w
godzinach od 7°° do 15°°. Wydatek innego dnia jest mozliwy po wczesniejszym
i skutecznym poinformowaniu przez osobe wydajacg (telefonicznie, SMS lub
e-mail) Posterunku Strazy Lesnej lub zastepcy nadlesniczego podajgc
przyblizong godzine wydatku drewna.

16.Wydatek drewna dla odbiorcéw, z ktéorymi nadlesnictwo zawarto umowy
kupna-sprzedazy odbywa sie kazdego dnia roboczego w godzinach od 7°° do
15%. O wszelkich odstepstwach od powyzszej zasady wydatku, nalezy z
wyprzedzeniem i skutecznie informowac (telefonicznie, SMS lub e-mail)
Posterunek Strazy Le$nej.

17.Przy sprzedazy drewna lesniczowie (lub osoby zastepujgce) upowaznieni sg
do wystawienia kwitow wywozowych, asygnat oraz protokotow przekazania,



na wydawane partie drewna. Transfer kwitow wywozowych, protokotow
przekazania i asygnat do systemu SILP powinien nastgpi¢ tego samego dnia
lub najpdzniej nastepnego dnia roboczego, po uwzglednieniu odgdrnie
ustalonych dni wolnych od pracy.

18.Wydatek zakupionego drewna przez odbiorcow nalezy odnotowa¢ na
dokumentach sprzedazy (asygnata, kwit wywozowy) po zatadunku pojazdu
transportowego przed wyjazdem z lasu.

19.Pracownicy nadlesnictwa obstugujgcy punkty sprzedazy wyposazone w kasy
rejestrujgce — fiskalne, majg obowigzek przestrzegania postanowien
Zarzagdzenia nr 1/2011 Nadlesniczego Nadlesnictwa Miedzyrzec z dnia 03
stycznia 2011 r. w sprawie obowigzku prowadzenia ewidencji obrotu i kwot
naleznego podatku od sprzedazy na rzecz osob fizycznych nie prowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikobw ryczattowych.

20.W przypadku wydatkowania partii drewna zaewidencjonowanego pod jednym
numerem, mierzonego w stosach lub w sztukach grupowo, czyli wydawania
drewna z powstaniem tzw. stosu czesciowego, ptytka stuzgca do znakowania
drewna pozostaje na partii drewna pozostajgcej na gruncie. Wydawana partia
drewna oznakowywana jest przez wydajgcego drewno czytelnym numerem
(farbg lub lubrykg) oraz odciskiem tarczy do trwatego odwzorowania znaku
graficznego LP tzw. cechg. Odstepstwo od powyzszych zasad mozliwe jedynie
za zgodg nadlesniczego.

. SPOSOB ROZLICZANIA GOTOWKI POCHODZACEJ ZE
SPRZEDAZY
Zgodnie z Ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. z2019r., poz. 351 . z p6zn. zm.) art. 24 ust 5 pkt 3: ,Ujecie wpiat i wyptat
gotdéwka, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego i gastronomii
nastepuje w tym samym dniu, w ktorym zostaty dokonane”.

IV. ZASADY | TRYB ROZPATRYWANIA REKLAMACJI NA ZAKUPIONE
DREWNO
W Nadlesnictwie Miedzyrzec reklamacje rozpatrywane sg zgodnie z Decyzjg nr
161 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 13 listopada 2019 r. w
sprawie wprowadzenia Zasad rozpatrywania reklamacji na drewno w PGL LP.

V. INNE REGULACJE W ZAKRESIE SPRZEDAZY
1. Inne wytyczne opracowywane w miare potrzeb dotyczgce regulacji sprzedazy
bedg stanowic czes¢ sktadowg regulaminu.

Elektronicznie podpisany

Lesze k przez Leszek Michalec
. Data: 2021.01.04 13:01:44
Michalec 160"


http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno/decyzja_nr_161_dglp_13.11.2019_r._w_sprawie_zasad_rozpatrywania_reklamacji_w_pgllp.pdf
http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno/decyzja_nr_161_dglp_13.11.2019_r._w_sprawie_zasad_rozpatrywania_reklamacji_w_pgllp.pdf
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http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno/decyzja_nr_161_dglp_13.11.2019_r._w_sprawie_zasad_rozpatrywania_reklamacji_w_pgllp.pdf
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http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno/decyzja_nr_161_dglp_13.11.2019_r._w_sprawie_zasad_rozpatrywania_reklamacji_w_pgllp.pdf

Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia nr 1/2021 Nadlesniczego
Nadlesnictwa Miedzyrzec z dnia 04.01.2021 r.

REGULAMIN

przetargowej sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Miedzyrzec na
potrzeby sprzedazy w aplikacji e-drewno oraz aukcji
I submisji
opracowany w oparciu o Zarzgdzenie nr 68 DGLP z dnia 12.11 2019 roku w sprawie
sprzedazy drewna przez PGL LP

A. Postanowienia ogdlne

1. Tryb rokowan internetowych jest dominujgcg formg wytaniania nabywcéw drewna.
Warunki sprzedazy za pomocg Portalu Lesno Drzewnego (PL-D) i aukcjach
internetowych opracowane sg w Zarzgdzeniu nr 68 DGLP z dnia 12 listopada 2019
r. w sprawie sprzedazy drewna przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy
Panstwowe.

2. Aukcje internetowe w aplikacji e-drewno oraz submisja sg dodatkowymi
dopuszczonymi zgodnie z Zarzagdzeniem nr 68 DGLP z dnia 12 listopada 2019 r. w
sprawie sprzedazy drewna przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
formami sprzedazy drewna.

3. Przeprowadzenie i nadzér form sprzedazy wymienionych w pkt. 2 regulaminu
powierza sie komisji w minimum 3 osobowym skfadzie powotanej odrebnym
zarzadzeniem. Do zadan komisji naleze¢ bedzie uzasadnienie wyboru formy
sprzedazy, czuwanie nad prawidtowym przebiegiem oraz sporzgdzenie koncowego
protokotu z dokonanych czynnosci i przedstawienie go do akceptacji nadlesniczemu.

4. Obstuga internetowych aplikacji odbywa sie przy pomocy ogdlnodostepnych
instrukcji przez wyznaczonych imiennie w odrebnym wykazie administratorow
(stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu). W nadlesnictwie Miedzyrzec do
administracji Portalem Lesno-Drzewnym oraz aplikacji e-drewno wyznaczone sg
dwie osoby z Dziatu Gospodarki Lesnej posiadajgce odrebne hasta i loginy.

5. Obstuge klienta w ramach internetowych aplikacji dokonujg administratorzy tych
aplikacji, ktorzy sg zobowigzani do gromadzenia w tym zakresie niezbedne;j
dokumentacji oraz prowadzenia w zaleznosci od potrzeb szkolen dla klientéw.

Leszek Elektronicznie podpisany

przez Leszek Michalec
Data: 2021.01.04 13:02:00

Michalec o'



Zatgcznik nr 1 do Zatgcznika nr 2
Zarzadzenia nr 1/2021 Nadle$niczego
Nadlesnictwa Miedzyrzec z dnia 04.01.2021 r.

Wykaz administratoréw Portalu Lesno-Drzewnego (PL-D)
oraz aplikacji e-drewno (aplikacje internetowe) w Nadlesnictwie
Miedzyrzec.

Do administrowania aplikacjami internetowymi tj. PL-D oraz e-drewno wyznacza sie
w Nadlesnictwie Miedzyrzec nastepujgce osoby:

1.Starszy Specjalista SL -  Ireneusz Soéjka (wiodgcy)
2.Starszy Specjalista SL - Bogdan Gatka

Wyzej wymienione osoby powinny wykonywaé obstuge tych aplikacji zgodnie z
regulaminami i instrukcjami dostepnymi poprzez strone internetowg www.zilp.pl/drewno;
www.e-drewno.pl oraz wytycznymi zawartymi w pismach z jednostek nadrzednych.
Osoby te powinny w celu prawidtowej obstugi otrzymywac niezbedne informacje w
zakresie zapfaty wierzytelnosci, wptywu wadium oraz prowadzonych postepowan
windykacyjnych.

Wymaganego zatwierdzenia zgodnie z instrukcjami obstugi wyzej wymienionych
aplikacji dokonuja:

1. Nadlesniczy — Leszek Michalec lub w jego zastepstwie
2. Zastepca Nadlesniczego — Piotr Kowalczuk

Kazda z wymienionych oséb w wykazie posiada oddzielne niepowtarzalne hasto i login
uprawniajgce do dostepu do obstugiwanych aplikacji internetowych.

Leszek Elektronicznie podpisany

przez Leszek Michalec
Data: 2021.01.04 13:02:15
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Zatgcznik nr 3
do Zarzgdzenia nr 1/2021 Nadlesniczego
Nadlesnictwa Miedzyrzec z dnia 04.01.2021 r.

WARUNKI SPRZEDAZY — KUPNA

. Zakupionego drewna lub innych produktow nie wolno nabywcy zabiera¢ bez
uprzedniego doreczenia asygnaty (oryginatu) wraz z paragonem lub samej asygnaty
w przypadku kiedy zawiera dane identyfikacyjne kupujgcego, miejscowym organom
administracji leSnej oraz bez uzyskania adnotacji o wydatku drewna.

. Wydanie drewna nastepuje EXW (Ex Works) Incoterms 2010:

a) po zrywce przy lesnej drodze wywozowej;

b) bez dokonanej zrywki.

. Wywoz z laséw i magazyndw otwartych — sktadnica — odbywa sie w wyznaczonych
dniach i godzinach, drogami wskazanymi przez wydajgcego materiat.

. Nabywce obowigzuje termin wywozu okreslony przez sprzedajgcego. W razie
niemozliwosci wywozu w oznaczonym terminie nabywca winien zgtosi¢ sie do
lesnictwa/sktadnicy o wyznaczenie nowego terminu. Po tym terminie administracja
lesna nie odpowiada za zakupiony materiat, a nabywca nie moze rosci¢ do
sprzedawcy pretensji co do pogorszenia stanu jakosciowego czy tez kradziezy
zakupionego produktu.

. Sadzonki, stroisz oraz inne towary i materiaty powinny by¢ wywiezione (odebrane) w
dniu wystawienia asygnaty.

. W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez sprzedawce
terminie, w okresie od 15 marca do 15 pazdziernika nabywca ponosi koszty zwigzane
z zabezpieczeniem drewna (korowanie, foliowanie, oprysk chemiczny) przed
szkodnikami.

. Osobe odbierajgcg drewno posiadajgcg przy sobie asygnate wraz z paragonem lub
samg asygnate w przypadku kiedy zawiera dane identyfikacyjne kupujgcego,
poczytuje sie jako osobe upowazniong do odbioru drewna. Nadlesnictwo nie ponosi
odpowiedzialnosci za szkody wynikajgce z odbioru drewna przez osobe nie bedacg
kupujacym, jezeli osoba odbierajgca drewno posiada przy sobie asygnate wraz z
paragonem lub samg asygnate w przypadku kiedy zawiera dane identyfikacyjne
kupujacego

. Kupujacy jak i odbiorca drewna sktada na asygnacie podpis.

Z niniejszymi warunkami sprzedazy-kupna nalezy kazdorazowo zapozna¢ nabywce.
Fakt zapoznania sie z w/w warunkami nabywca potwierdza wiasnorecznym
podpisem na otrzymanej asygnacie.

W zwigzku z wydanym Zarzgdzeniem poleca sie przestawienie warunkéw sprzedazy
w ustawieniach rejestratora.

Leszek Elektronicznie podpisany

przez Leszek Michalec

. Data: 2021.01.04 13:02:36
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Zatacznik nr 4
do Zarzgdzenia nr 1/2021 Nadle$niczego
Nadlesnictwa Miedzyrzec z dnia 04.01.2021 r.

Informacja RODO dla klientow biznesowych

Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W zwigzku z realizacjg wymogdéw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych "RODQO"),
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o
przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych. Ponizsze zasady stosuje sie
poczgwszy od 25 maja 2018 roku.

Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Miedzyrzec z siedzibg w
Miedzyrzecu Podlaskim przy ul Warszawskiej 53, 21-560 Miedzyrzec Podlaski. Moze sie
Pani/Pan z nim  skontaktowa¢ drogg elektroniczng na adres e-malil
miedzyrzec@Ilublin.lasy.gov.pl, telefonicznie pod numerem 83 37142 06 lub tradycyjng
pocztg na adres wskazany powyze;.

Inspektor Ochrony Danych

Nadlesnictwo nie powotuje Inspektora Danych Osobowych. We wszelkich sprawach
dotyczgcych przetwarzania danych mozna kontaktowacé sie z Administratorem pod adresem
miedzyrzec@Iublin.lasy.gov.pl.

Cele i podstawy przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane odpowiednio:

a)w celu umozliwienia zakupow w jednostkach organizacyjnych PGL Lasy Panstwowe
w procedurach internetowych, poprzez rejestracie w ,Centralnej kartotece
kontrahentow”, realizacje zakupow z wykorzystaniem portalu ,e drewno.pl” oraz
Portalu Lesno-Drzewnego;

b)w celu wykonania obowigzkow wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym w
szczegolnosci rachunkowych i podatkowych;

c)w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;

d)w celu zapobiegania naduzyciom i oszustwom statystycznym i archiwizacyjnym;

e)w celu wykazania przestrzegania przepisow dotyczgcych przetwarzania danych
osobowych przez okres, w ktorym jednostki organizacyjne PGL Lasy Panstwowe,



zobowigzane sg do zachowania danych lub dokumentéw je zawierajgcych dla
udokumentowania spetnienia wymagan prawnych i umozliwienia kontroli ich przez
organy publiczne.

Dane te sg przetwarzane wytgcznie w niezbednym zakresie, uzasadnionym wyzej
opisanym celem przetwarzania.

Podstawy prawne

Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez jednostki organizacyjne
PGL Lasy Panstwowe s3:

l.art. 6 ust. 1 lit. b RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest
zgodne z prawem, jezeli jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest
osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktorej dane
dotycza, przed zawarciem umowy;

2.art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest
zgodne z prawem, jezeli jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze.

Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy
Panstwowe, uczestniczgcym w procedurach internetowych, prowadzonych poprzez
dedykowane do tego celu: portal ,e-drewno.pl” oraz Portal Le$sno-Drzewny, oraz jednostkom
uczestniczacym w realizacji zakupow z wykorzystaniem ,Centralnej kartoteki
kontrahentéw”. Do Pani/Pana danych mogg tez mie¢ dostep nasi podwykonawcy (podmioty
przetwarzajgce), tj. firmy prawnicze, informatyczne oraz ksiegowe.

Okres przechowywania danych

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane od momentu ich pozyskania do czasu
whniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne
"Lasy Panstwowe". Przechowujemy dane osobowe przez czas obowigzywania umowy
zawartej z klientami, a takze po jej zakonczeniu w celach:

a)dochodzenia roszczen w zwigzku z wykonywaniem umowy,

b)wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepisow prawa, w tym w szczegdlnosci
rachunkowych i podatkowych,

c)zapobiegania naduzyciom i oszustwom,

d)statystycznych i archiwizacyjnych,

Przechowujemy dane osobowe rowniez w celu rozliczalnosci tj. udowodnienia
przestrzegania przepisow dotyczgcych przetwarzania danych osobowych przez okres, w
ktorym Panstwowe Gospodarstwo Lesne "Lasy Panstwowe" zobowigzane jest do



zachowania danych lub dokumentow je zawierajgcych dla udokumentowania spetnienia
wymagan prawnych i umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne,

Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;.

Prawa oséb, ktérych dane dotycza
Zgodnie z RODO, przystuguje
Pani/Panu:
1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;
prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych,;
prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

ook W

prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Skorzystanie z prawa do cofniecia
zgody nie ma wptywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce do momentu wycofania
zgody.

Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie danych ma charakter dobrowolny, lecz niezbedny do realizacji celu czyli rejestraciji
w ,Centralnej kartotece kontrahentéw”, umozliwiajgcej realizacje zakupéw z
wykorzystaniem portalu ,e drewno.pl” oraz Portalu Lesno-Drzewnego. W przypadku
niepodania danych nie bedzie mozliwa realizacja ww. celéw.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Nie podejmujemy decyzji w sposob zautomatyzowany.

Dane pochodzace z rejestrow publicznych/przekazane przez Panig/Pana

Jednocze$nie informujemy, majgc na uwadze art. 13 RODO, ze w przypadku gdy
przekazat/-a Pan/Pani nam swoje dane, przetwarzamy je z uwagi na to, iz zostaty one nam
przekazane w zakresie niezbednym do zawarcia/realizacji wyzej opisanych celéw.
Przekazane dane mogg zosta¢ uzupetnione o dane pochodzgce z publicznych rejestrow, o
ile byta taka koniecznosé, tj. odpowiednio z Centralnej Ewidencji i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej lub Krajowego Rejestru Sgdowego. Dane te sg
przetwarzane w celach opisanych na wstepie, o ile posiadajg walor danych osobowych, w
zakresie niezbednym, a podyktowanym wyzej opisanymi celami.

Leszek Elektronicznie podpisany

przez Leszek Michalec
Data: 2021.01.04 13:02:59
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Zatgcznik nr 5

do Zarzadzenia nr 1/2021 Nadlesniczego
Nadlesnictwa Miedzyrzec z dnia 04.01.2021 r.

Informacja RODO dla klientow detalicznych

OBOWIAZEK INFORMACYJNY
Na podstawie art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych), zwanego ,RODO”, Nadlesnictwo Miedzyrzec informuje, iz:

1.

Administratorem danych osobowych jest Nadlesnictwo Miedzyrzec ul. Warszawska 53, 21-560
Miedzyrzec Podlaski NIP 538-000-47-38 zwany dalej Administratorem, tel.: 83 371 42 06 , e-mail:
miedzyrzec@Ilublin.lasy.gov.pl

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosze kontaktowa¢ sie pod adresem e-
mail lub telefonem wskazanym w pkt 1.

Celem przetwarzania danych sg warunki sprzedazy i wywozu drewna na asygnaty i faktury do odbiorcow
detalicznych — umowa cywilnoprawna.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy lub do podjecia dziatan przed zawarciem umowy, zgodnie z
Zarzgdzeniem Nr 68 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 12 listopada 2019 r. w sprawie
zasad sprzedazy drewna prowadzonej przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe oraz
Zarzgdzeniem Nr 1 Nadle$niczego Nadlesnictwa Miedzyrzec z dnia 02.01.2020 r. w sprawie ustalenia
regulaminu sprzedazy drewna na rynku lokalnym i innych produktéw w Nadlesnictwie Miedzyrzec w 2020
r. Administrator moze przetwarza¢ dane osobowe jako prawnie uzasadnione interesy realizowane przez
Administratora o ile prawnie uzasadniony interes wystgpi.

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane dostawcom ustug prawnych i doradczych w dochodzeniu
naleznych roszczeh (w szczegdlnoéci kancelariom prawnym), dostawcom ustug informatycznych,
podmiotom, z ktérymi administrator bedzie korzystat w ramach uméw cywilnoprawnych.

Dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub organizacji
miedzynarodowe;.

Masz prawo do:

1) dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
2) sprostowania danych (art. 16. RODO),

3) usuniecia danych (art. 17 RODO),

4) ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),

5) przenoszenia danych (art. 20 RODO),

6) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO),

7) niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach zautomatyzowanego przetwarzania danych, w tym
profilowania (art. 22 RODO).

8) whniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193
Warszawa) nadzorujgcego zgodnosé przetwarzania danych z przepisami o ochronie danych
osobowych

Administrator ma obowigzek przechowywac¢ dane osobowe nie dtuzej niz okres 10 lat liczac od nastepnego
roku kalendarzowego, w ktorym zostata wykonana umowa, zgodnie z Zarzgdzeniem 74 Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 18 grudnia 2014 r. w sprawie jednolitego rzeczowego wykazu
akt Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe.

Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym lub warunkiem zawarcia umowy . Osoba, ktérej
dane dotyczg, jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencja niepodania danych osobowych moze
skutkowaé brakiem zawarcia i wykonanie umowy cywilnoprawne;.

10. Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

Elektronicznie podpisan
Leszek ek

przez Leszek Michalec

. Data: 2021.01.04 13:03:52
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